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IA dans les tâches bureautiques 

avec COPILOT

Par DESMET Florence, Direction R&D du SPW-ARNE SE de Huy
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Pourquoi COPILOT au SPW? 
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Différentes éditions de COPILOT? 

Gratuit 

• Analyse de documents 
• Génération d’image
• Recherche web

Payante
• Recherche locale
• Fonctionnalités accessibles 

directement dans les applications 
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2024 2025

COPILOT en phase PILOTE
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COPILOT en phase PILOTE

2024 2025
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COPILOT, un nouvel outil de recherche
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COPILOT, un nouvel outil de recherche

Force de IA générative car nous 

avons une réponse détaillée et 

personnalisée

– Langage conversationnel

– Réponses selon nos besoins: résumé, 

analyse, tableau, contenu, image, …
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COPILOT DANS LES DIFFÉRENTES 

APPLICATIONS MICROSOFT
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COPILOT dans Word
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COPILOT dans Excel

• Analyse de données

• Création et compréhension de formules
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COPILOT dans Powerpoint 
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COPILOT dans Powerpoint 
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COPILOT dans Teams

• Enregistrement de réunion et 
retranscription

• Résumé de réunion 
• Suivi des actions

– générer automatiquement les points 
d’action et les envoyer par mail

• Rattrapage et compréhension
• Création de contenu , rédaction 

automatique des PV
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COPILOT dans Outlook
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COPILOT dans Outlook

• Aide rédactionnelle via les options: bouillon + coaching

• Synthèse et résumé des mails reçu sur une période ou dans un fil de 
conversation
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COPILOT dans Forms

• Génération d’enquête

• Inclusion de questions en décrivant ce que l’on souhaite, 
contexte, l’objectif, l’audience et exigences spécifiques
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COPILOT dans le Whiteboard

• Suggestion d’idées et de contenu

• Catégoriser les notes

• Résumer les contenus
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• Analyse de documents 
• Génération d’image
• Recherche web

• Recherche locale

• Création de présentation
• Ajout de contenu
• Résumé de présentations 

• Génération d’enquête
• Inclusion de questions

• Résumé de fils de mails
• Générateur de brouillons
• Coaching de rédaction

• Analyse de données 
• Calcul de colonnes
• Mise en forme de 

données 

• Résumé de 
brainstorming

• Résumé de documents 
• Projets de documents
• Réécriture de 

documents
• PV de réunion 
• Résumé de conversations 
• Réécriture de messages
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COPILOT, un assistant personnel au quotidien

• Efficacité (résumé, aide 
rédactionnelle, recherche améliorée) 

• Créativité (idées, images, textes, …)

• Consciente des limites 

• Utilisation de manière responsable 
et garder le contrôle des contenus 
partagés
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MERCI DE VOTRE 

ATTENTION
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